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1. OBJETIVO(S):

Establecer los pasos necesarios para la elaboracion del Informe sobre el Estado de
los Recursos Naturales y del Ambiente de Bogota D.C.

2. ALCANCE:

(...).

3. BASE LEGAL:

TIPO DE NORMA FECHA DESCRIPCIO

Constitucié'n Politica 20-07-1991 Articulo 268.

de Colombia.

Ley 142 26-01-1993 Articulo 13
“Por el cual se sobre la organizacion y
fupeionamiento de aloria de Bogota, D. C., se
mo rganica e interna, se fijan las

Acuerdo 519 26-12-2012 endencias, se modifica su planta

stan el sistema de nomenclatura y

Resolucién
Reglamentaria 018

°C., y se dictan otras disposiciones”.

ual se crea y se reglamenta el Comité de
iento de la Calidad del Proceso de Vigilancia y
a la Gestion Fiscal en la Contraloria de Bogota

4. DEFINICIONES:

€S un proceso sistematico que mide y evalla, acorde con
ria gubernamental colombianas prescritas por la Contraloria

0 y certeza, el nivel de eficiencia en la administracion de los
blicos, la eficacia, la economia, la equidad y la valoraciéon de los costos
5, con que logra los resultados, de manera que permitan fundamentar el

Componente de Integralidad: conjunto de factores que evaluados de manera
global y simultdnea, permiten obtener elementos de juicio para emitir la opinion
sobre los estados contables, el fenecimiento de la cuenta y el concepto sobre el

control fiscal interno.
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Para la Contraloria de Bogota D.C., se establece como componentes de integralidad,
los previstos en la matriz de calificacion de la gestion fiscal: Control de Gestion,
Control de Resultados y Control Financiero.

Control de Resultados: examen que se realiza para establecer en qué medida los
sujetos de vigilancia logran sus objetivos y cumplen sus planes gramas y
proyectos adoptados por la administracion, en un periodo determi

Informe de Auditoria: documento final del proceso auditor, ' Sultado
del desarrollo de los objetivos definidos en el ] ighacion.
Corresponde a un documento “ejecutivo”, que con

Matriz de Calificacion de la Gestion Fiscal:
para los equipos auditores, que facilita calific a objetiva los resultados de

I, aplieando los principios de

Plan de Trabajo Detallado: Do ent
asignacion de responsabilida nc

5. ANEXOS:

Anexo No.1: Plan odigo PEPP-13-001.

Anexo No. 2: Pla iento. Cédigo PEPP- 13-002.

Anexo N olidacion y Calificacion Gestion Ambiental. Codigo
0.4 @ resentacion de informes Obligatorios, Estructurales, y
ales, Cédigo PEPP-13-004.
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6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

efectuados por el

Director de
Estudios de
Economia y

Politica Publica.

Contenido.

No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES
Subdirector de|Elabora Plan de
Estudios Trabajo Detallado.
Econdmicos y
Fiscales. Remite al Director
de Estudios de
Economia y
Politica Publica. Plan de Tr 7
1 era elaborado
Detallado. ;
untamente con los
narios asignados
te acta de mesa de
trabajo o] correo
lectroénico, para la
elaboracion del informe.
Director de |Aprueba e
Estudios de
2 Economia y
Politica Publica.
Subdirector de
Estudios
Econémicos Planilla de
; Fiscales Seguimiento y/ o Punto de control:
Actas d.e mesa Ver Anexo No. 2.
de trabajo.
Aprueba y/o | correo
establece cambios | gjectrénico 0
en la tabla de|comunicacion
contenido. Oficial Interna.
Realiza ajustes a
Tabla de
del | Contenido de
acuerdo a los
cambios Tabla de
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No

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES

Subdirector de
Estudios
Econdmicos y

Fiscales.

Recibe los
informes  finales
de las auditorias
de regularidad vy
las matrices de
calificacion de la
gestion fiscal.

Verifica el
diligenciamiento y
calificacion de la
hoja  electrénica
denominada:
“METAS
AMBIENTALES” y
posteriormente los
remite
funcionarios

Profesionales
Especializados vy

Universitarios de la | i

Subdireccion
Estudios
Econémico
Fiscales.

acionada con los
temas incluidos en
la Tabla de
Contenido.

Comunic
Oficial

matriz de
debidamente
se debera

mediante
comunicacion oficial
interna, el cumplimiento del
procedimiento establecido.

Punto de Control:

Ver Anexo No. 3.

Efectia

seguimiento al
avance y control
de calidad de los
capitulos que
componen el
informe.

Planilla de
seguimiento y/ o
Actas de mesa
de trabajo.

Punto de control:

Ver Anexo No. 2.
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No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES
Profesionales Elaboran,
Especializados y |consolidan y hacen
Universitario de la |entrega del informe | Informe
9 Subdireccion  de | preliminar. preliminar
Estudios consolidado.
Econdmicos y
Fiscales.
Subdirector de |Revisa el informe _ »
Estudios preliminar Confirmacio
10 Econdémicos y |entregado, solicita |l& ~ entre po
Fiscales. ajuste y/o aprueba
el Informe.
Profesionales Ajustan el Informe
Especializados y|de acuerdo a las
Universitarios de la | observaciones del
11 Subdireccion  de | Subdirector
Estudios presentan
Econdmicos y | Informe Ei
Fiscales.
Subdirector de
Estudios D L
Econdmicos Comunicacion
12 Fiscales. Oficial Interna
Publica el adjuntando
Final para Informe.
bacion.
-t ebaRg:r:ir;(faormael Punto de control:
gg”ggor ara gﬁ Comunicacién Tener en cuenta la
Sectoriales, Obligatorios, y
Pronunciamientos.
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edio diferente a
pagina WEB, de
la Contraloria de
Bogota.

No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES

Subdirector de | Ajusta el Informe

Estudios de acuerdo a las

Econdémicos y | observaciones del

Fiscales y | Sefior Contralor y

Profesionales presenta el Informe

Especializados vy |Final.

Universitarios.
Si:  Aprueba el
informe final.

14 Devuelve el

informe al
Subdirector, para
que active el
“Procedimiento
para la
Preservacio del
Producto Inf S

Director

Estudios

Economia

Politica Puh ara
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7. ANEXOS
ANEXO No. 1

PLAN DE TRABAJO DETALLADO

©)
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DE BOGOTA, D.C.

PLAN DE TRABAJO DETALLADO

1. Elaborar caratula del Plan de Trabajo Detallado, asi:

PLAN ANUAL DE ESTUDIOS -

DIRECCION

SUBDIRECCION

NOMBRE DEL PRODUCTO:

TIPO DE PRODUCTO?:

RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

NOMBRE FIRMA CARGO

MES: ANO:

1 De acuerdo al nombre dado en el PAE
2 Estructural o Sectorial
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2. Los planes de trabajo detallados que se formulen para cada producto (sectorial, estructural y
obligatorio), del Proceso del proceso Estudios de Economia y Politica Publica, debera contener
como minimo los siguientes aspectos.

2.1 JUSTIFICACION: Expresar las razones por las cuales se va a realizar el informe, y los
beneficios que se espera obtener del mismo. (Aplica Unicamente para informes estructurales y
sectoriales).

2.2 OBJETIVOS: Es el fin o propésito bajo el cual se desarrolla un estudio.
para qué se va a realizar un producto (informe).

2.3 ALCANCE: Para los productos (informes) estructurales y sectori
a la delimitacion de las areas que haran parte del tema objeto d
los informes obligatorios, se refiere a la muestra en términos
estudio y las entidades (sujetos de control), que se evaluaran,

2.4 METODOLOGIA: Es la descripcion de los elemento desarrollo de los
objetivos de un producto (informe). Define los proced os en forma ordenada para el
levantamiento de la informacién, el tratamiento y el ana la misma

para alcanzar los objetivos del informe. E minimo: Titulo del informe y
subdireccion responsable de su elaboracion.

asignadas, fijando en lo posible [ ubproductos, que permitan verificar la
Optima utilizacion del tiempo; al ig es relacionadas con reuniones de seguimiento y

n de ser mas oportunos en la deteccibn de posibles
los productos en sus contenidos, redaccion y capacidad de
para desarrollar cada una de las actividades, discriminado
trega; y la cuarta los responsables. Es de anotar, que como

acompafiamiento ef
desviaciones y mejo
sintesis; la tercera el

e elaboracion y aprobacion.
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ANEXO No. 2

PLANILLA DE SEGUIMIENTO

O

Cédigo formato: PEPP-13-002

: PLANILLA DE SEGUIMIENTO Cédigo docu o PEPP-13
CONTRALORIA Version: 9
DE BOGOTA, D.C. Pagina:

PROCESO ESTUDIOS DE ECONOMIA Y POLITICA LI

(1). NOMBRE DEL INFORME:

(2). TIPO DE INFORME:

(3). DEPENDENCIA RESPONSABLE:

(4). NOMBRE DEL RESPONSABLE:

En millones de pesos

Fecha (5) Funcionarios que izaron

VIO

ctividad | Observaciones (8)
revisada

()

Firma:

Subdirector responsable.

6 de los funcionarios que realizaron las act|V|dades
(7) Detalle de las tareas realizadas en forma breve.

e a la subdireccion responsable de la elaboracion del producto.

(8) Detallar desviaciones o incumplimientos de actividades programadas.

(9) Nombre y firma del subdirector que realiz6 el seguimiento.
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ANEXO No. 3

METODOLOGIA CONSOLIDACION Y CALIFICACION GESTION AMBIENTAL

CONTRALORIA CALIFICACION GESTION AMBIENTAL

ﬁ Cadigo formato: PEPP-13-003
\k—_J)) Cédigo documento: PEPP-13

METODOLOGIA CONSOLIDACION Version: 9.0

DE BOGOTA, D.C. Pagina

Fiscal, & de
calificacién a la gestién fiscal. Cada Direccion Sectorial en las rias de re d en el
componente de Planes, Programas y Proyectos, realiza la califi 5
los sujetos en el factor de Gestion Ambiental a través de i ctronica denominada
“METAS AMBIENTALES”.

El resultado de la calificacion sera enviada a la Dir dios de Economia y Politicas
Publicas-DEEPP por cada Direccion Sectorial que au entidades de la Administracion
Distrital, que tienen a su cargo la ejecucion de metas a 0s cuales se encuentran
las 18 entidades (EAB, EEB, METROVIVIENDA, UAE

1. Verifica que
sectoriales

para la calificacion de la gestion ambiental por las
de regularidad, se encuentren en consonancia tanto en el

e de la gestion adelantada en cada uno de los PACA y PAL.
e en estas tres herramientas tanto las metas, actividades o

partir de la identificacion de las actividades ambientales, examina que los contratos
asociados a dichas actividades y su nivel de ejecucion estén relacionado con los giros
efectivos de los recursos.

4. Analiza el comportamiento de los recursos tanto del PACA como el PAL y efectia las
conclusiones al respecto.
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5. Con base en las hojas electrénicas “METAS AMBIENTALES”, remitidas por las sectoriales

en la matriz de calificacion de la gestion fiscal, se realiza el analisis del cumplimiento
ponderado de las metas. Tanto para PACA como para PAL.

Si bien es cierto que durante la vigencia a evaluar no todos los sujetos de vigilancia y control
fiscal son objeto de auditoria de regularidad, la calificacion de la Gestién Ambiental a nivel del

Distrito, se obtendra con un minimo del 85% de los 40 sujetos que la conforma

10.

(eficiencia), de los proyectos ambientales auditados.

Calcula la calificaciéon sectorial teniendo en cuenta la
cada entidad, dentro el valor total contratado de su, sector; lu
multiplica por la calificacién de eficacia y eficiencia,

el valor obtenido se

Multiplica cada resultado por 100 y realiz
obtenidos para la calificacion por cada uno de |

a de los valores ponderados

Efectla la calificacion ponderada tapto para PACA
Eficacia y Eficiencia.

a PAL en los principios de

Realiza la Calificaciéon Co mbiental del Distrito al calcular el

ponderado de PACAy P
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ANEXO No. 4

MODELO PRESENTACION DE INFORMES OBLIGATORIOS, ESTRUCTRUALES Y
SECTORIALES Cdédigo Formato PEPP-13-003

1. Requisitos de presentacion del Informe:
El informe debe preferiblemente redactarse en:

* Letra arial tamafio 12 de Word.
* Margen superior, 4 cms.

* Margen inferior, 3 cms.

* Margen izquierdo, 3 cms.

* Margen derecho, 3 cms.

* Espacio interlineado sencillo.

Numeracion: Sélo se utilizaran nimeros arabigos por
1. Primer Nivel: En mayuUsculas, negrilla y centrado.

1.2. Segundo Nivel: En mayusculas, negrilla ineado a laizq

Redaccion: Tener en erales de redaccién y ortografia. Debe evitarse

entre comillas en Arial, cursiva 10. Cuando se citen fuentes
debe quitar el hipervinculo; escribir la fecha en la cual fue
ada el 20 de mayo de 2013, (se copia la direccién electronica)
imes New Roman tamafio 8, interlineado (exacto 8).

tomada, a

Objetivo: Todo lo redactado en el informe debe reflejar una situacion real, manejada con criterios
técnicos, analiticos e imparciales.

Soportado: Las afirmaciones, conceptos y opiniones deben estar respaldadas con evidencia valida,
suficiente, pertinente y competente.

Oportuno: Cumplir los términos de elaboracién, consolidacién, entrega, comunicacion y publicidad.
Es importante que la elaboracién y entrega del informe por parte de la CB sea oportuna, de tal
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manera que la administracion pueda implementar los correctivos del caso en procura de su
mejoramiento continuo.

Paginacion: Debe ir en el margen inferior centrado. No se numera: caratula, hoja de presentacion,
contenido y anexos.

Distribucién de capitulos: Entre capitulo y capitulo del Informe dejar salto de pagip
titulo debe ir en negrilla y centrado en arial tamafio 12.

Cuadro o Tabla 1
Gastos de Funcionamiento e |

En millones de pesos

Gastos de
funcionamiento

Afos Gastos de
funcionamiento

sentadas en orden ascendente. Asi mismo, para
consecutivo en la parte inferior izquierda de la

avances de los informes deben contener sin excepcién los parametros dados y
erentes, claros e impecables en su redaccion y ortografia. Se deben realizar en
de la entidad para facilitar su consolidacion.
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2. Modelo caréatulay hoja de presentacion

NOMBRE DEL INFORME

PERIODO ESTUDIADO (Vigencia)

PLAN ANUAL DE ESTUDIOS - PAE

NOMBRE DE LA DIRECCIO

(NOMBRE DEL IN

Nombre
director (es) (Segun el caso)

Nombres
Profesionales

FECHA:
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8. CONTROL DE CAMBIOS

No. del Acto
Versién Administrativo que lo Descripcion de la modificacién
adopta y Fecha

Se modifico el Alcance: “El procedimiento inicia con la identificacion
de los temas de interés para el informe, y on continuar
con el procedimiento para la preservacion g

10 Resolucién 013 del 10 de

' marzo de 2003 En la péagina, adiciona: Enviar para la Director
Técnico Sectorial.
Cambiar el ejecutor por Subdi
Cambia todo el procedimie
Resolucién
2.0 Reglamentaria No. 035 de
12 de junio de 2003
30 al procedimiento.

e suprime de los anexos la planilla de seguimiento.

cambia la estructura de descripcion del procedimiento.

Se modifican y complementan algunas actividades del

procedimiento dando mayor claridad al mismo.

Se incorpora la parte correspondiente al control y monitoreo del
informe.

Resoluciéon
entaria No. 016 de
de abril de 2005.

El procedimiento se adecua a los cambios determinados en el
procedimiento para el control de documentos internos del sistema
de gestion de la calidad, adoptado mediante Resolucion
Reglamentaria No. 042 de noviembre 9 de 2005.

Resolucion
Reglamentaria N0.019 de

Ajustar el alcance.
En la descripcion del
actividades.

procedimiento, se actualizan algunas

mayo 12 de 2009

5.0 19 de septiembre de 2006 | Se establecen los puntos de control.
Modificar registros.
Modificar anexos.
Resolucion Se modifica la denominacién actual del procedimiento por:
6.0 Reglamentaria N0.013 de

“Procedimiento para Elaborar el Informe Anual Sobre el Estado de
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No. del Acto

Versiéon

Administrativo que lo
adopta y Fecha

Descripcién de la modificacién

los Recursos Naturales y del Ambiente de Bogota D.C.”, en raz6n a
que la Constitucion Politica en el articulo 268 numeral 7 que
establece lo siguiente “Presentar un informe anual sobre el Estado
de los Recursos Naturales y del Ambiente” ismo se hace

En La actividad 1 se elimin
En la actividad 2 se modifi

a Subdireccion de Fiscalizacion
Transversal Gesti Y slada copia del Informe de
ue Integral, junto con los
on de Economia y Finanzas
Iscalizacién Transversal Gestién

fica la palabra recibir por recibe.
odifican las palabras analizar y consolidar

la Actividad 7 se modifica la palabra elaborar por elabora y se
mbia ver modelo para presentacion de informes obligatorios,
estructurales y sectoriales (formato cédigo 3013003) del punto de
control por ver anexo 3: modelo para la presentacion de informes
obligatorios, estructurales y sectoriales.

Se adiciona la actividad denominada con el ndmero 8, asi:
Establece entre las dos direcciones el tema que sobre politica
publica ambiental (Capitulo I) que se desarrollar4 en el informe,
Responsable: Profesional Universitario y Especializado de la
Subdirecciébn de Fiscalizacibn Transversal Gestion Publica
Ambiental, Subdirector de Fiscalizacion Transversal Gestion
Publica Ambiental - Director de Economia y Finanzas Distritales y/o
su delegado, registros: Planilla de seguimiento y/o Actas de mesa
de Trabajo.

Se renumeran las actividades a partir de la No. 8.

En la actividad 8 que pasa a ser la 9, se modifica Hacer por realiza.
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No. del Acto
Version Administrativo que lo Descripcién de la modificacién

adopta y Fecha

La actividad 10 que pasa a ser la 11 se modifica Presenta al
Director Técnico de Recursos Naturales y Medio Ambiente por:
“Presenta al Director Sector Ambiente el Informe Final definitivo
para su aprobacion”.

Bogota, para su aprobacion vy fir
actividad. En Si y No se modific

En la actividad 12 que pa
remitir por remite.

7.0

acién de los
; Estudios Economia y Politica
Control a la Gestiéon Fiscal,

Se modificar la den
Servicios Macro y
Pdblica; y de
respectivamente.

su redaccibn se ajusta asi: El
“Elaborar el Plan de Trabajo Detallado

| Punto de Control se modifica, quedando como
el segundo parrafo ajustado. Actividad 3 se suprime
otalidad y a partir de esta, se incorporan tres nuevas
tividades, en cumplimiento al Acuerdo 519 de 2012.

ctividades 4, 5 y 6 pasan a ser las actividades 6, 7 y 8,
respectivamente, ajustadas.

Actividad 7: pasa a ser la actividad 9 ajustada y se incorpora como
Registro: Informe preliminar consolidado.

Actividad 8 se suprime en su totalidad.
Actividad 9: pasa a ser la actividad 10:
Actividad 10: pasa a ser la actividad 11:

Actividad 11: pasa a ser la actividad 12 ajustada.
Actividad 12: pasa a ser la actividad 13 ajustada:

Se adiciona una nueva actividad que viene a ser la 14.

Actividad 13: pasa a ser la actividad 15 modificada.
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En conclusién se eliminan dos actividades (3 y 8) y se adicionan
cuatro nuevas actividades, que se relacionan con los numeros 3, 4,
5y 14.

El Anexo No. 1: Instructivo para elabo
Detallado, codigo formato 03013001, se
Cronograma de Actividades.

El Anexo No. 3: Modelo pa a pres

Estructurales, Sectoriales y O ios, codige

se le efecta unos cambi na mejor presentacion del
informe.

El Nomograma se
diciembre de 201

8.0

El procedimiento a losgcambios determinados en el
procedimiento para i e de Auditoria y Cierre de
Auditoria, adoptado m olucion 037 de 15 de julio de

d 6 quedard asi: Recibe los informes finales de las
uditorias de regularidad y las matrices de calificacion de la gestion

erificar el diligenciamiento y calificacion de la hoja electrénica
denominada “METAS AMBIENTALES” y posteriormente los remite
a los funcionarios respectivos.

En la Columna Registro: se adiciona Comunicacién Oficial Interna.

Se incorpora la siguiente Observacion: Si al verificar la informacion
remitida por las Direcciones Sectoriales no envian la matriz de
calificacién debidamente diligenciada, se deberéa solicitar mediante
comunicacién oficial interna, el cumplimiento del procedimiento
establecido.

La actividad 7 quedara asi: Analiza y Consolida la informacion del
Factor de Gestiébn Ambiental de los Informes de las auditorias de
regularidad y la informacién relacionada con los temas incluidos en la
Tabla de Contenido. Se incorpora como Punto de Control: Ver Anexo
No. 3: Metodologia Consolidacion Calificacion Gestion Ambiental.
Cadigo PEPP-13-003.
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En las actividades 11 y 14 se modifica la frase Informe Definitivo
por Informe Final. Adicionalmente, esta Ultima se ajusta en su
redaccion.
De igual forma el procedimiento se modi
nueva versién de Estructura para Elabgra
Procedimiento para el Control de Do€umentos de
Integrado de Gestion- SIG.
Se ajustan los anexos y el no
Anexo No.1: Plan de Tral
Anexo No.2: Planill
Anexo No.3: Meto
Anexo
Resolucion
9.0 Reglamentaria No 019 de
junio 30 de 2016




